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Srpski jezik i knjizevnost
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Prosvetiteljstvo: doba prosvecenosti, osnovne odlike
Dositej Oradovié: Zivot i prikljuéenija
Jovan Sterija Popovié¢: Tvrdica
Romantizam: osnovne odlike

Pravopis: spojeno i odvojeno pisanje reci
Aleksandar Sergejevi¢ Puskin: Cigani
A.S.Puskin: Evgenije Onjegin

Glagoli: konjugacija

Hjanrih Hajne: Lorelaj

Vuk Karadzié: Rad na reformi knjizevnog jezika i pravopisa
Znacaj Vukovog recnika

Znacaj Vukovog rada na sakupljanju narodnih umotvorina
Vuk: prvisrpski kriticar i polemicar
Pridevi,zamenice i brojevi

P.P.Njegos: Gorskivijenac

Branko Radicevié: Dacki rastanak

Branko Radicevi¢: Kad mlidijah umreti
DPura Jaksié: Na Liparu

J.J.Zmaj: bulic¢i

Imenice: deklinacija imenica

Laza Kosti¢: Medu javom i med snom
Laza Kosti¢: Santa Maria della Salute
Realizam: pojam, pojava i predstavnici
Onore de Balzak: Ci¢a Gorio

Gide Mopasan: Dva prijatelja
N.V.Gogolj: Revizor

Milovan Glisi¢:Glava Secera

Jakov Ignjatovic¢: Veciti mladoZenja

Laza Lazarevié: Vetar

Ivo Andrié: Most na Zepi

Lav Nikojavec¢ Tolstoj: Ana Karenjina



Bosanski jezik

Dositej Obradovi¢ (Pismo Haralampiju)
Imenice

Mula Mustafa Baseskija (Ljetopis)

Alhamijado knjiZzevnost

Knjizevnost na orijentalnim jezicima

Fevzi Mostarac ( Bulbulistan) izbor

Umihana Cuvidina (Camdzi Mujo | Lijepa Uma)
Uzvicii rijeCce

. Nepromenljiva vrsta rijeci

10. Leksikologija (grane)
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Engleski jezik

Pismeni deo ispita obuhvata sledeée teme:

Ll S

My hometown

My family

My best friend

Pros and Cons of living abroad

Pitanja za usmeni deo ispita:
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

Lost in Transtation (readinig and
translating)

English in the Third Millenium (readinig
and translating)

The Chase (readinig and translating)
Problems (readinig and translating)
Generations (readinig and translating)
Travellers Tales (readinig and
translating)

A Memory (readinig and translating)
What's in the Papers? (readinig and
translating)

Landmans (readinig and translating)
Australia (readinig and translating)

A lost City (readinig and translating)
Persuasion (readinig and translating)
Culture Shock (readinig and translating)
Get Learning! (readinig and translating)

Breaking News (readinig and translating)
Odd Jobs (readinig and translating)

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.
30.

31.
32.

Modals

The Present Continuous Tense

The Present Simple Tense

Past Tenses

The Future

Conditionals

Conversation — What bothers me
Conversation — Business
Conversation — Describing a person
Conversation — Advantages of
reading books

Conversation — Generations
Conversation — Adventages and
disadvantages of on line education
Conversation — Celebrites
Conversation —The greatest
adventure

Conversation — My future plans
Conversation - Personality
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Fizicko vaspitanje
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,

Skok u dalj iz mesta.(atletika)
Vodenje lopte levom i desnom rukom
(kosarka)

Kolut nazad (gimnastika)

Tréanje na 30 m.(atletika)

Skok Sut iz okreta (koSarka)

Kolut nazad (gimnastika)

Zgib slobodnom i meSovitom visu
(atletika)

Stavovi u kosarci (koSarka)

Vezbe na tlu (gimnastika)

Skok u dalj iz mesta (atletika)

Skok Sut iz mesta (koSarka)

Provera trbusne
muskulature(gimnastika)

Hodanje po letvisa okretom(gimnastika)
Skolski serv(kosarka)

Skokovi deciji— jelenski(atletika)
Stajanje naletvi jednom
nogom(gimnastika)

Presing(kosarka)

Bocno dodavanje lopte(odbojka)
Skok u dalj —tehnika uvinuéa(atletika)
Horog — levom i desnom rukom(kosarka)
Blokiranje smeca(odbojka)

Niski start(atletika)

Blokiranje lopte na kos(kosarka)
Odbijanje lopte ¢eki¢em(odbojka)

25.
26.
27.

28.
29.
30.

31.
32.
33.
34.

35.
36.
37.
38.
39.

40.
41.
42.
43.

44,

45,

Skok u vis — stred| tehnika(atletika)
Dribling sa Sutom na kos (kosarka)
Povaljka u levu i desnu
stranu(odbojka)

Skok iz zaleta(atletika)

Tenis servis(odbojka)

Greda — hodanje
saskok(gimnastika)

Bacanje medicinke(atletika)
Smecivanje na mec

Razboj uzmah prednji(gimnastika)
Skok u vis — leda — flobzberi
tehnika(atletika)

Prihvatanje lopte ¢eki¢em(odbojka)
Vratilo kovrtljaj nazad(gimnastika)
Bocni servis (odbojka)

Dribling sa Sutom na kos(kosarka)
Stav u Sakama uz
pomocd(gimnastika)

Ceki¢ saiskorakom u levu i desnu
stranu(odbojka)

Visoki start(atletika)

Most iz stojeceg stava(gimnastika)
Sut iz mesta —slobodno
bacanje(kosarka)

Dodavanje lopte preko
glave(odbojka)

Skok iz zaleta(atletika)
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Matematika
1. Stepencijije izlozilac ceo broj
2. Koren;stepen ciji je izlozilac racionalan broj
3. Osnovne operacije sa stepenima | korenima
4. Kompleksnibrojevil osnovne operacije sa njima
5. Kvadratnajednacina
6. Vietove formule
7. Rastavljanje kvadratnog trinoma na linearne cinioce
8. Bikvadratnajednacina
9. Binomne jednacije
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. Trinomne jednacine

. Simetricne (reciprocne) jednacine

. Kvadratna funkcija

. Kvadratna nejednacina. Znak kvadratnog trinoma
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14. Sistem od jedne linearne | jedne kvadratne ili dve kvadratne jednacine sa dve nepoznate
15. Iracionalne jednacine

16. Eksponencijalna funkija

17. Eksponencijalne jednacine

18. Eksponencijalne nejednacine

19. Logaritamska funkcija. Osnovna pravila logaritmovanja

20. Logaritamske jednacine

21. Logaritamske nejednacine

22. Sistem logaritamskih jednacina sa dve nepoznate

23. Definicija trigonometrijskih funkcija ma kog ugla

24. Svodjenje trigonometrijskih funkcija ma kog ugla na trigonometrijske funkcije ostrog ugla

N
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. Adicione formule

. Trigonometrijske funkcije zbira | razlike uglova
. Trigonometrijske funkcije dvostrukih uglova

. Trigonometrijske funkcije poluuglova

. Trigonometrijske jednacine

. Trigonometrijske nejednacine

. Graficitrigonometrijskih funkcija
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Istorija

1. Tehnicka otkriéa

2. Drugavladavina Mihaila Obrenovica (1860 - 1868)
3. Poslednji Obrenovié

4. Svetska privreda i polet nauke

5. Carinskirat (1906 —1911)

6. Ratzanezavisnost i mirovni kongresi 1878. Godine
7. Ratne operacije u Drugom Balkanskom ratu

8.  Aprilskirat uJugoslaviji 1941. godine

9. Drugavladavina kneza Milosa Obrenoviéa (1858 - 1860)
10. Stvaranje banovine Hrvatske

11. Okupacija i podelaJugoslavije

12. Aneksiona kriza

13. Tehnicka otkriéa

14. Martovski dogadaji 1941. u Jugoslaviji

15. Drzavnopravni provizorijum

16. Osnivanje stranaka u Srbiji

17. Balkaskisavez irat turcima

18. Period diktature

19. Nastavak Prvog balkanskog rata i Londonski mir
20. Mojkovacka bitka

21. Politicke stranke u kraljevini SHS

22. Ratsabugarima iustaviz 1888. Godine

23. Vlada Milana Stojadinovica injen pad

24. Okupacija i podela Jugoslavije 1941. Godine

25. Polet nauke u XIX veku

26. Ustaviz 1931. Godine i atentat u Marseju

27. Spoljna politika kraljevine Jugoslavije

28. Bukureskimir i posledice Balkanskih ratova

29. Izboriza konstituantu i vidovdanski ustav

30. Aprilskirat uJugoslaviji
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Osnovi ekonomije
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10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.

Sta je robni proizvodac?

Pojam i osnovne karakteristike robnog
proizvodaca?

Sta se podrazumeva pod
preduzetnistvom?

Koje su osnovne karakteristike
kapitalistickog nacina pSroizvodnje?

Sta je radna snaga?

Sta je kapital?

Proizvodna funkcija i njen zacaj?

Da li se proizvodni faktori mogu u
potpunosti medusobno zameniti?
Staje vrednost robe i kako se vrinjeno
uvecanje?

Staje visak vrednosti?

DefiniSite postojani i promenljivi kapital.
Napisite strukturu vrednosti robe.
DefiniSite akumulaciju i njen znacaj u
robnoj privredi.

Sta je organski sastav kapitala?

Sta je kruzno kretanje kapitala?

Sta je obrt kapitala?

U ¢emu je razlika izmedu kruznog kretanja
i obrta kapitala?

Navedite faze obrta kapitala.

Sta su troskovi proizvodnje?

Sta je cena kostanja?

Navedite osnovnu podelu troskova
proizvodnje?

Koji troSkovi proizvodnje uticu na
promenu cene koStanja ukoliko se menja
obim proizvodnje?

Sta su graniéni trodkovi proizvodnje?
Sta je profit?

Navedite razlike izmedu profita i viska
vrednosti.

26.
27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.
42.

43.
44,

45.

Po ¢emu se dobit razlikuje od profita?

Koje su osnovne karakteristike raspodele u
savremenoj robnoj privredi?

Objasnite kako raspodela uslova proizvodnje
utice na raspodelu rezultata proizvodnog
procesa.

Sta je najamnina i koji je faktori odreduju?
Staje profit i koja je njegova funkcija u
robnoj privredi?

Objasnite zakon prosecnog profita.
Definisite trgovacki kapital i objasnite njegov
ekonomski znacaj.

Sta karakterie troskove prometa i kako se
oni nadoknaduju?

Objasnite razliku iznedu rabata i marze.

Koji su elementi strukture prodajne cene
trgovine?

DefiniSite zajmovni kapital i objasnite
njegove osnovne funkcije.

Objasnite razliku izmedu kamate i
preduzetnic¢ke dobiti.

Objasnite zbog Cega su kamata i profit dva
suprotstavljena oblika dohotka.

Objasnite koje su karakteristike zemljiSnog
kapitala.

Objasnite rentu kao vlasni¢ki dohodak i njen
uticaj na poljoprivrednu proizvodniju.
Objasnite razliku izmedu zakupnine irente?
U ¢emu se ogledaju promene u drustvenoj
podeli rada?

Pojam i oblici monopolskih udruzenja.

Koje su karakteristike planiranja u uslovima
savremene trziSne privrede?

Navedikoje su karakteristike koncentracije i
centralizacije u savremenim uslovima?
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Poslovna ekonomija
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Transformacija uloZenih resursa u rezultate
TroSenje faktora proizvodnje

Troskovi i utrosci

Podele troskova prema razlicitim kriterijumima
Troskovi u kratkom roku

Fiksni troskovi

Varijabilni troSkovi

Granic¢ni troSkovi

Dinamika ukupnih troskova

Troskovi u dugom roku

Kalkulacije troskova

Kalkulacije troskova prema vremenu izrade
Kalkulacije troskova prema nacinu izrade

Prihod preduzeéa — pojam i vrste

Ukupan prihod

Prosecan prihod

Marginalan prihod

Faktori koji uticu na prihod preduzeca

Ukupan prihod i traznja za proizvodima preduzeca
Profit preduzeéa — pojam i izvori

Vrste profita preduzeca

Pracenje i uporedivanje rezultata

Parcijalni ekonomski principi poslovanja preduzeca
Pojam produktivnosti

Proizvodnja i produktivnost

Tehnologija i produktivnost

Ljudski resursi i produktivnost

Merenje produktivnosti- pokazatelji i ciljevi
Znacaj porasta produktivnosti

Pojam ekonomi¢nosti

Analiza ekonomicnosti

Izvori ekonomicnosti

Poredenje troskova i unapredenje ekonomiénosti
Pojam i znacaj rentabilnosti preduzeéa

Analiza rentabilnosti preduzeéa

Merenje rentabilnosti preduzeda

Unapredenje rentabilnosti preduzeéa
IzraCunavanje pokazatelja produktivnosti, ekonomicnosti i rentabilnosti
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Ekonomsko poslovanje
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Osnivanje privrednog drustva pre registracije
Registracija privrednog drustva

Radnje nakon registracije privrednog drustva
Prijava zaposlenih radnika

Otvaranje tekuceg poslovnog racuna
Inventarisanje

Osnivacki bilans stanja

Otvaranje poslovnih knjiga

Platni promet

. Instrumenti platnog prometa

. Izvod banke o prometu na tekuéem racunu
. Blagajnicko poslovanje

. Blagajnicki nalozi

. Blagajnicki dnevnik

. Kontrolaiarhiviranje dokumentacije

. Pravno-poslovna administracija

. Operativni poslovi u preduzecu

. Poslovna korespondencija i komunikacija
. Administracija o zaposlenima

. Platni promet

. Blagajni¢ko poslovanje

. Administrativni poslovi

. Poslovna korespondencija

. Kontrolaiarhiviranje dokumentacije

. Poslovna pisma
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Racunovodstvo
1. Pojam poverilaca — dobavljaca
2. Dokumentacija vezana za dobavljace
3.  Evidencija obaveza prema dobavlja¢ima sa porezom na dodatu vrednost
4. Analiticka i sinteti¢ka evidencija obaveza prema dobavlja¢ima
5. lzvod iz analiticke evidencije dobavljaca
6. Porez na dodatu vrednost u primljenim racunima
7. Odobreni popusti dobavljaca
8.  Evidencija plaéanja dospelih obaveza uz odobreni kasa-skonto, bonifikaciju
9. Evidencija troskova poslovanja usluznog preduzeca na osnovu primljenih racuna od dobavljaca
10. Vremenska razgranicenja troskova
11. Obaveze po osnovu zarada i naknada zarada
12. Evidencija obaveza po uzetim kreditima
13. Druge obaveze
14. Evidencija menicnih obavez
15. Zakonska, profesionalna i interna regulativa (Zakon o racunovodstvu i reviziji, MRS,
racunovodstvene politike)
16. Pojam duznika — kupca i dokumentacija
17. Analiticka i sinteticka evidencija potrazivanja od kupaca
18. lzvod iz analiticke evidencije kupaca
19. Evidencija potraZivanja od kupaca sa porezom na dodatu vrednost
20. Porez na dodatu vrednost u izdatim racunima
21. Evidencija prihoda od usluga
22. Vremenska razgrani¢enja prihoda
23. Evidencija naplate dospelih potrazivanja uz kasa-skonto, bonifikaciju
24. Druga potraZivanja
25. Obezvredenje potraZivanja
26. Potrazivanja od zaposlenih
27. Evidencija naplate menicom
28. Ostali oblici plaéanja — kompenzacija, cesija i
29. Asignacija
30. Obraéun poreza na dodatu vrednost na kraju obracunskog perioda
31. Evidencija pladanja obaveze za porez na dodatu vrednost na kraju obra¢unskog perioda
32. Stalnasredstva, pojam i vrste
33. Pojam i karakteristike osnovnih sredstava
34. Vrednosti osnovnih sredstava
35. Poslovne knjige osnovnih sredstava
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36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.

Analiticka evidencija osnovnih sredstava

Dokumentacija u vezi sa pribavljanjem osnovnih sredstava
Evidencija pribavljanja osnovnih sredstava

Prijem bez naknade osnovnih sredstava

Kupovina osnovnih sredstava

Izgradnja osnovnih sredstava

Visak osnovnih sredstava

Obracun i knjizenje amortizacije (linearni metod)
Dokumentacija u vezi otudivanja osnovnih sredstava
Evidencija otudivanja osnovnih sredstava

Ustupanje bez naknade osnovnih sredstava

Prodaja osnovnih sredstava

Rashodovanje osnovnih sredstava

Manjak osnovnih sredstava

Evidencija nabavke i troSenja alata i inventara

Pojam poslovnog rezultata

Postupak utvrdivanja rezultata poslovanja privrednog drustva
Evidencija rezultata poslovanja

Zakljucni list

Prikazivanje rezultata poslovanja u bilansu uspeha i bilansu stanja
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Principi ekonomije
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Mikroekonomija i makroekonomija — sli¢nosti i razlike
Makroekonomija kao ekonomska disciplina
Kljuéna makroekonomska pitanja

Realna i monetarna makroekonomija: kruzni tok ekonomskih aktivnosti
Makroekonomija i ekonomska politika

Bruto domaci proizvod (BDP) — pojam
Komponente BDP-a

Potrosnja, Stednja i investicije u racunima nacionalnog dohotka
Nominalni i realni bruto domaci proizvod

BDP deflator

Nacionalni dohodak

Finansijski sistem — pojam

Finansijske institucije

Finansijska trzista

Finansijski posrednici

TrziSte zajmovnih sredstava

Ponuda i traznja zajmovnih sredstava

Kamatna stopa

Nominalna i realna kamata

Novac— pojam

Funkcije novca

Novac kao sredstvo razmene

Novac kao obracunska jedinica

Novac kao ¢uvar vrednosti

Monetarni agregati

Ponuda novca i monetarna politika

Centralna banka — pojam i funkcije

Poslovne banke

Poslovne banke i ponuda novca

Novcani multiplikator

Instrumenti monetarne politike

Inflacija— pojam

Vrste inflacije

Ponuda i traznja za novcem

Monetarna ravnoteza

Brzina opticaja novca

Kvantitativna teorija novca

Nezaposlenost — pojam

Merenje nezaposlenosti (stopa nezaposlenosti)
Prirodna stopa nezaposlenosti
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41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

Cikliéna nezaposlenost

Frikciona nezaposlenost

Strukturna nezaposlenost

Nezaposlenost i ekonomska politika drzave
Sindikati i kolektivno pregovaranje

Pojam platnog bilansa

Struktura platnog bilansa — ,,podbilansi” platnog bilansa Platnobilansna ravnoteza
Devizni bilans

Obracunski bilans

Platnobilansne transakcije

Platni bilans Republike Srbije

Devizni kurs — pojam, funkcije i vrste

Devizni kurs i platni bilans

Devizno trziSte — pojam, funkcije i vrste
Medunarodna trgovina — pojam i istorijski razvoj
Teorije medunarodne trgovine

ZnacCaj medunarodne trgovine

Medunarodna trgovina i Zivotni standard nacija
Dinamika i struktura medunarodne trgovine
Medunarodna trgovina i transnacionalne kompanije
Empirijski aspekti medunarodne trgovine — slucaj Republike Srbije
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Javne finansije

1.  Pojam javnih finansija kao samostalne naucne discipline

2.  Predmet javnih finansija

3. Javne finansije i druge naucne discipline

4.  Javne finansije i druge ekonomske discipline

5. Savremene javne finansije i aktivnosti drzave

6. Institucije javnih finansija

7. Pojam javnih rashoda

8. Javnirashodi, javni sektor i javna dobra

9. Pojam javnih dobara

10. Vrste javnih dobara

11. Karakteristike javnih dobara

12. Efikasno obezbedivanje javnih dobara

13. Strukturajavnih rashoda

14. Efekti (ucinci) javnih rashoda

15. Teorijske klasifikacije javnih rashoda

16. Klasifikacija javnih rashoda — GFS klasifikacija prema metodologiji MMF-a
17. Funkcionalna i ekonomska klasifikacija javnih rashoda

18. Oblici drzavne intervencije preko javnih rashoda

19. Javni rashodiza obrazovanje

20. Bilansni znacaj javnih rashoda za obrazovanje

21. Razlozi za drZzavnu intervenciju u obrazovanju

22. Oblici drzavne intervencije u obrazovanju

23. lzdaci za obrazovanje u Republici Srbiji

24. Javnirashodi za zdravstvenu zastitu — bilansni znacaj i specificnosti
25. Razlozirasta troskova (rashoda) zdravstvene zastite

26. Osnove sistema javne zdravstvene zastite u Republici Srbiji

27. Javno penzijsko osiguranje — bilansna relevantnost, stanje i tendencije
28. Sistemi finansiranja penzija

29. Penzijskisistem u Republici Srbiji

30. Javnirashodi za socijalnu zastitu u Republici Srbiji — bilansni znacaj i specifi¢nosti
31. Pojam isustina javnih prihoda

32. Klasifikacije javnih prihoda

33. Pojam i karakteristike poreza

34. Zakonska i ekonomska raspodela poreskog tereta

35. Efikasnoi praviéno oporezivanje

36. Elementiporeza — poreska terminologija

37. Ciljevi oporezivanja

38. Vrste poreza

39. Oporezivanje dohotka

40. Porez na dohodak gradana
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Osnovni oblici poreza na dohodak gradana
Porez na dohodak gradana u Repubilici Srbiji
Elementi oporezivih prihoda

Prihodi koji su predmet oporezivanja porezom na dohodak gradana

Poreski obveznici poreza na dohodak gradana;
Poreske stope

Porez na dobit preduzeda

Razlozi za oporezivanje dobiti preduzeda

Porez na dobit preduzeéa u Republici Srbiji
Elementi poreza na dobit

Poreski obveznici poreza na dobit

Poreska osnovica — poreski bilans

Poreska stopa

Poreske olaksSice

Porezi na potrosnju

Porezi na potrosnju i porezi na dohodak

Osnovni oblici poreza na potrosnju

Opsti porezi na potrosnju

Selektivni porez na promet u maloprodaiji (akcize)
Porez na dodatu vrednost (PDV) — pojam i vrste
PDV u Srbiji

Elementi PDV

Obracunski period, rokovi pla¢anja i povrac¢aj PDV
Akcize u Republici u Srbiji

Porez na imovinu

Porez na imovinu — teorijski aspekti

Porez na imovinu u Republici Srbiji

Elementi poreza na imovinu

Ostali oblici javnih prihoda

Carine, takse, naknade i doprinosi

Pojam budZeta kao institucije javnih finansija
Funkcija budZeta

Budzetska nacela

Budzetski sistem u Republici Srbiji

Zakonski okvir

Trezor — pojam i funkcije

Postupak donosenja i izvrSenja budzeta
Budzetska kontrola

Struktura drZzavnog budzeta

Budzetski deficit

Fiskalni federalizam

Razliciti nivoi drzave (centralni, pokrajinski, lokalni...)
BudZet centralnog nivoa vlasti i budZeti nizih nivoa vlasti



Moviprss®

Poslovna informatika
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Nacin predstavljanja slika na racunaru

Rasterska grafika

Vektorska grafika

Atributi slika

Formati slika

Kreiranje prezentacije (MS Office Power Point)
Dodavanje i formatiranje tekstualnih objekata

Animacija objekata slajda, prelaz izmedu slajdova, prikazivanje prezentacije
Upis natpisa, brojeva, funkcija i formula (MS Office Excel)
Tipovi podataka u radu sa tabelama

Formatiranje podataka, odredivanje Sirine kolone i reda
Brisanje i umetanje kolone, reda, blokova, radne tabele
Apsolutne i relativne adrese

Funkcije za sabiranje i prosek (SUM i AVERAGE)

Funkcije za minimalnu i maksimalnu vrednost (MIN i MAX)
Uslovna funkcija IF

Uslovna funkcija SUMIF

Grafikoni i tipovi grafikona, izrada grafikona
Konsolidacija podataka

WHAT-IF analiza

GOAL SEEK analiza

Scenarija u tabelama

SUBTOTAL

Pivot tabele

Priprema izveStaja za Stampu



Moviprss®

Poslovna korespondencija i komunikacija
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Sluzbeni akti — pojam i struktura

Dopis

Resenje

Odluka

Planiranje dnevnih, nedeljnih i mesecnih aktivnosti

Softveri, planeri i druga sredstva za planiranje aktivnosti

Praéenje ostvarenja planiranih aktivnosti (kontrola sprovodenja, ¢ek liste, podsetnicii sl.)
Upotreba elektronske poste u kancelarijskom poslovanju

Eksterni mediji za ¢uvanje podataka (USB, CD, eksterni hard disk, internet nalozi, itd.)
Popunjavanje Stampanih obrazaca i kreiranje obrazaca na racunaru

. Prezentacija (izrada prezentacije, priprema prostora i opreme, prezentovanje)
. Vidovi prezentacija (elektronske prezentacije, plakat, poster, grafo-folija)
. Prikupljanje informacija za organizaciju sastanka — plan aktivnosti (odrediti datum, mesto i vreme

odrzavanja, poslati poziv u€esnicima, pripremiti potreban materijal, obezbediti prostor i opremu,
osvezenje i hranu, obezbediti smestaj za ucesnike ako je potrebno itd.)

Faze toka sastanka i vodenje sastanka (podela uloga, definisanje cilja sastanka, dogovor o radu,
planiranje vremena trajanja, isticanje dnevnog reda, diskusija, nac¢in donosenja odluka itd.)
Pojam, vrste i nacini vodenja zapisnika

Delovi zapisnika

Izvodi iz zapisnika

Pojam komunikacija, komunikacioni kanali i nivoi

Vrste komunikacija

Usmena i pisana komunikacija

Verbalna i neverbalna komunikacija

Formalna i neformalna komunikacija

Interna i eksterna komunikacija

Sredstva komunikacije — vrste i nacin koriséenja

Pravila poslovnog ponasanja (poslovni bon-ton)

Korporativni imidz

Izgradivanje poslovnog odnosa — sa rukovodiocima, kolegama i saradnicima

Izgradivanje i negovanje dobrih poslovnih odnosa sa partnerima i strankama

Kulturoloske karakteristike razli¢itih naroda i oblici ponasanja u odredenim poslovnim situacijama
»Zlatna” pravila vodenja telefonskog razgovora

Elektronska komunikacija- pravila za pisanje e-mail poruka; forum pravila ponasanja — online
bonton

Moguce barijere u komunikaciji

,Podrska komunikaciji”

Metode resavanja konfliktnih situacija
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Komercijalno poznavanje robe

Pojam | karakteristike robe

Pojam kvaliteta

Cinioci koji uti¢u na formiranje kvaliteta robe

Svojstva i pokazatelji kvaliteta robe (osnovna fizi¢ka svojstva, fizicke-hemijska svojstva i

estetska svojstva robe)

Dizajnrobe (proizvoda)

Marka i druge oznake kao simboli kvaliteta robe

7.  Propisi koji regulisu kvalitet robe u prometu (standardi, naorme kvaliteta, tehnicki
normativi)

8. Atest okvalitetu

9. PojamambalazZe i pakovanja, funkcija ambalaza

10. Podelaambalaze

11. Skladistenje itransport robe

12. Uzrocikvarenja robe (proizvoda).

13. Zastita proizvoda tokom skladistenja itransporta

14. Energija

15. Tehnoloskiiekonomskiznacaj energije

16. Pojam, obliciiizvorienergije

17. Goriva-sastav isvojstva goriva

18. Podelagoriva

19. Tecnagoriva, Nafta

20. Tehnolosko-ekonomske karakteristike metalurgije i podela

21. Svojstva metalailegura

22. Korozija izastita metala od korozije

23. Proizvodicrne metalurgije (gvozde, Celik). Oznacavanje Celika po SRPS-u

24. Proizvodiobojene metalurgije (bakar, olovo, cink i njihove legure)

25. Proizvodi metalurgije lakih metala (aluminijum i legure)

26. Plemeniti metali (zlato, srebro, platina)

27. Obelezavanje nakita od plemenitih metala

28. Tehnolosko-ekonomske karakteristike nemetala, Keramika

29. Tehnicko-tehnolosSka svojstva drveta

30. Proizvoditekstilne industrije

Eal o

o v
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Ekonomska geografija
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Predmet, zadaci, klasifikacija i znacaj ekonomske geografije.

Polozaj ekonomske geografije u sistemu nauka.

Valorizacija prirodnih elemenata geografske sredine.

Reljef i njegova ekonomsko geografska valorizacija u svetu i u R.Srbiji.
Klasifikacija prirodnih resursa.

Pojam prirodnih uslova i prirodnih izvora

Klinatski elementi i faktori u svetu i R.Srbiji.

Geografski omotac na zemlji-nuznost o¢uvanja ekoloSke ravnoteze.
Biljni i Zivotinjski svet na zemlji i u R.Srbiji.

Produktivno zemljiste u svetu i R. Srbiji

Ekoloski problemi zagadivanja i prekomerne potrosnje prirodnih resursa i nacini njihove
zastite.

Osnovne strukture stanovnistva sveta.

Broj, dinamika i gustina naseljenosti stano.sveta i R.Srbije.

Osnovni drustveno geografski faktori razvoja privrede.

Savremeni grad-pojam megalopolisa i urbane regije.

Osnovnitipovi naselja i funkcionalna hijerarhija.

Urbanizacija i njene posledice

BioloSke, socioekonomske, eticke i kulturoloske strukture stanovniStva u R. Srbiji.
Funkcionalna struktura grada i problem koris¢enja zemljista u gradu.
Naucéno tehnoloski razvoj kao faktor privredivanja.

Biljna proizvodnja u R. Srbiji

Stocarstvoiribolov u svetu i u nasoj zemlji.

Biljna proizvodnja u svetu.

Pojam iklasifikacije industrije.

Metalurgija,energetika i rudarstvo.

Elektrotehnicka i masinska industrija.

Nauka i nove tehnologije kao faktor razvoja novih industrijskih grana.
Osnovne karakteristike prometa u svetu i u nasoj zemlji.

Vrste saobracaja u svetu i u nasoj zemlji.

Trgovina, turizam, usluge ifinansije u svetu i u nasoj zemlji.
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Islamska veronauka
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Koji su izvori islamskog prava?

Da li je dozvoljeno drustveno osiguranje?

Da lisu dozvoljene igre na sreéu?

Da lije dozvoljen zajam uz interes?

Koje vrste kamate postoje?

Da li je kamata zabranjena kur’anom ili sunetom?
DuZnostiZzene uislamu?

Prava Zene u islamu?

Znacenje recidzihad?

. Kojije prvistepen dzihada?

. Staje nefs?

. Staje brak?

. KadSerijatski nastupa punoletnost?

. Dalije dozvoljeno gatanje?

. Dalije dozvoljeno slivanje strave?

. DuZnosti muza prema zeni?

. DuZnosti roditelja prema deci?

. DuZnostidece prema roditeljima?

. Kojisuveliki grijesi?

. Uvjeti za stupanje u brak?

. Dalije dozvoljen brak bez dozvole roditelja?

. Kad se novorodencetu daje ime?

. Staje akika?

. Koliko se kurbana kolje muskom detetu prilikom radanja?
. Koliko se kurbana kolje Zenskom detetu prilikom radanja?
. Dali postoji smrt?

. Sedmina, 14 dana, 52 dana- da li je to utemeljeno uislamu?
. Kako se zovu meleki koji dolaze prvu noé¢ u kaburu?

. Koja su 4 pitanja koja postavljaju meleki u kaburu?

. Dalidusa umire?
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Pravoslavna veronauka

1. Ukoji dan se slavi Vaskrs?

2. Koje krstio Isusa?

3. Kakose naziva sedmica ispred Vaskrsa?
4. Kosubili prviljudi?

5. Gde suziveli prvi ljudi?

6. Koliko sinova suimali Adam i Eva?

7. Kakosuse zvali?

8. Kojim danima u nedelji se posti?

9. Kog datuma je Burdevdan?

10. Kakosu se zvalilsusoviroditelji?

11. Kadje Vidovdan?

12. Koje podigaoburdeve Stupove?

13. Navedinekoliko Nemanijic¢a svetitelja?
14. Kako se zvao srednji sin Stefana Nemanje?
15. Kojeepiskop?

16. Bogorodice Djevo?

17. Kojije nadimak svetom Jovanu?

18. Sta slavimo na Bogojavljenje?

19. Staslavimo na Lazaricu?

20. Staslavimo na Blagovesti?

21. . Sta spremamo za Vaskrs?

22. Kadslacimo Svetog Simeona?

23. Gde je bilo sediste srpske crkve?

24. Kako se zvala Zena Kneza Lazara?

25. Kojecar David?

26. Koje bio Solomon?

27. Navedinekoliko Proroka?

28. Stazna$ oNoju i Barci?

29. Staje praroditeljskigreh?

30. Koje Mojsije?
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Gradansko vaspitanje
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Ljudska prava i prava deteta
Evaluacija

Izrada plana akcije

Prava ivrednosti

Zastita prava deteta
Odgovornost dece i mladih
Potrebe i prava

KrSenje prava deteta

Izbor problema
Decijailjudska prava

. Odnosimedu pravima
. Sukob prava

Radionicarski rad
Prava i zakoni

. Sagledanje promena
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